Stru¢na rukovét’ katalogizatoru starych tiskli ve formatu MARC 21

Standardy:

« Pravidla AACR2R - soubor metodickych pokynt, co a jak zapsat
% Format - kam zapsat (MARC 21)

¢ Schvalené ¢eské interpretace AACR2R

< Dotazy ke katalogizaci: http://www.nkp.cz/

s ISBD (M) International Standard Bibliographic Description = Mezinarodni standardni
bibliograficky popis

Zkratky pro katalogizaci:
http://www.nkp.cz/pages/fond def zkra.htm

Nepouzivame zkratky, které zde nejsou uvedené, ani: Seznam-zkratekprojmennyavéeny
popis. - Praha : NK, 1994. -- (Edice Standardizace ; €. 2).

Pouzivame: AACR2R/UNIMARC : schvalené Ceské interpretace. - Praha : NK, 1999. --
(Edice Standardizace ; ¢. 18), kde je seznam zkratek uveden.

Material ke studiu:
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond Marc21 soubor.htm

<V ptikladech je nedefinovany indikator oznacen #. Pokud vSak pole neobsahuje Zadné
indikatory, znak # neni pouzit.
% Zacatek podpole je oznacen $.

Prehled poli

Pole LDR - navésti

Pole lze pfeddefinovat. Pro nové vytvoteny zdznam monografie ma tuto podobu:
LDR ---- nam--22-------- 450-
Na pozici 05 — status zdznamu bude kéd ,,n* jako novy zaznam.

Pole 001 — identifikacni Cislo zaznamu
Pole se vypliluje automaticky po ulozeni na server.

Pole 003 — identifikacni Cislo knihovny pro format MARC21

Pole 005 — datum posledniho zpracovani zaznamu
Pole se vyplituje automaticky po ulozeni na server.


http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_Marc21_soubor.htm
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_Marc21_soubor.htm
http://www.nkp.cz/pages/fond_def_zkra.htm
http://www.nkp.cz/

Pole 008 — kodované udaje — kod data vydani (pozice 06) + datace (pozice 07-10,
11-14)

Je-li uveden rok vydani nebo zndme ptiblizny rok, vyplnime na pozici 06 kéd ,,s%. Stejné
postupujeme, pokud na knize rok vydani uveden neni a ndm se podafti dataci zjistit z jiného
zdroje.

Pokud nelze zadnym zptisobem rok vydani zjistit, musime jej alespont odhadnout a napsat do
pole 008 roky, mezi kterymi dilo pravdépodobné vyslo. Do kolonky ,,1. datum vydani* dolni
mez a do ,,2. datum vydani“ horni, navic na pozici 06 (typ data) pepiSeme pismeno ,,s* na
»q .

Nemutzeme-li zjistit ani rozmezi let, kdy dané dilo vyslo, stanovime alespon stoleti: ,,s16uu®.
16uu bude znamenat, ze kniha vysla n¢kdy v pribéhu 17. stoleti a neni jasné, kdy presné¢.
Mame-li dilo, které vychazelo po dobu nékolika let, bude v poli 008 uveden cely ¢asovy
rozsah, ovSem na pozici 06 je tieba piepsat ,,s* na ,,m* nebo ,,q* (pokud nevime piesné
roky vydani).

Pt.:

008/06 q
008/07-10 174u
008/11-14 176u

Pole 008 — zemé vydani (pozice 15-17)

Udaj je povinny. Obsahuje dvou- nebo t¥iznakovy kéd zemé, kde byla kniha vydana.
Pokud nelze ur¢it provenienci, vyplnime kod ,,xx* (= nezndmé misto).
Vyslo-li dilo vice nez v jedné zemi, je nutno vyplnit i pole 044.

Pole 008 — jazyk dokumentu (pozice 35-37)

Pokud je v dile soubézny vyskyt dvou nebo vice jazykii nebo je dilo prekladem, musime
vyplnit jesteé pole 041.

Pole 040 — zdroj katalogizace
Pole je povinné. Do podpoli $a a $d zapisujeme siglu knihovny.

$a agentura zajistujici pivodni katalogizaci

$b jazyk katalogizace (Vysvétlivka: pro zaznamy
vytvorené v Ceskych institucich Cestina, tj.
kod cze)

$d agentura, ktera zaznam modifikovala - pfevzala

Pt.

$a OLA001

$b cze

U zaznamd, které piebirame z jin¢ knihovny, mé pole 040 tuto podobu:
$a ABA00I

$b cze

$d BOA0OI



Zaroven musi byt v souladu s polem LDR — na pozici 05 — status zdznamu bude kod ,,c* jako
opraveny, modifikovany zdznam.
Pr.:

Pole 041 — kod jazyka

Vypliiujeme pouze v piipadé, Ze je dokument ve vice jazycich nebo obsahuje preklad. Podle
toho také volime hodnotu 1. indikatoru:

0 (neni / neobsahuje preklad)

1 (je / obsahuje pteklad)

Pt..
0411# $a ger $h lat dilo piivodné v latiné prelozeno do nemciny
0410# $a ger $a lat  dilo obsahuje soucasné némecky i latinsky text

Pole 044 — kéd zemé vydani
Vypisujeme pouze v piipad¢ vice zemi vydani.

Pt.
044 3a xr 3a gw zemé vydani Cesko a Némecko

Pole 100 — autor
Prvni indikéator:

0 jméno pod rodnym, kiestnim jménem
1 jméno pod piijmenim

3 pod jménem rodu

Druhy indikator prazdny.

Ma-li autor pfijmeni i osobni jméno, ma 1. indikétor hodnotu 1. Zapisujeme celé jméno do
$a, fimskou ¢islici (u panovnikd) do $b, dopliiky do $c a zivotni data do $d.

Jména typu Dante Alighieri, Jan ze Zatce maji indikator 0. Obvykle se jedna o stiedovéka a
Slechtickd jména.
Prvniho autora uvadime v poli 100, druhého a tietiho v poli 700.
Pt.
1001# $a Retzius, Anders Johan
$d 1742-1821

1000# $a Jan Nepomucky,
$c svaty,
3d ca 1340-1393

1000# $a Jindrich
$b L,
$c francouzsky krdl,
$d 1031-1060



Pole 110 — korporace
Je-1i hlavnim piivodcem dila korporace, vypliiujeme pole 110.

Prvni indikator — forma jména:

1 Jméno jurisdikce

2 Jméno v pfimém potadi
Druhy indikator prazdny.

Pt.:

1102# 3a Katolicka cirkev

Pole 130 — unifikovany nazev
Zapisuje se napt. v piipadé Bible.
Pt.

1300# $a Bible. $p N.Z. $1 Cesky

Pole 240 — unifikovany nazev

Pouzije se v ptipad¢, ze potfebujeme zapsat unifikovany nazev a zdznam uz obsahuje hlavni
zahlavi 1XX.

P1.
1001# $a Shakespeare, William, $d 1564-1616 $4 aut
24010 $a Romeo & Juliette. $1 Cesky

Pole 245 — udaje o nazvu a odpovédnosti
Prvni indikator:

0 Zéaznam neobsahuje zadné hlavni zahlavi 1 XX
1 Zaznam obsahuje hlavni zdhlavi 1XX
Druhy indikator:

0-9  Pocet znaki vyloucenych z fazeni
Ptiklady viz mluvnické ¢leny prvnim slovem nazvu.

Interpunkce predchazejici jednotlivym podpolim:

++» Hlavni nazev

: podnazev

= soub&zny nazev
s . Cislo Casti

, Nazev casti

KD
£

o,
°n

D3

o,
°n

$a Nazev : $b podndzev = soubézny ndzev : soubézny podnazev
$a Nazev. $p Nazev casti.



$a Nazev. $n Cislo &asti, $p nazev asti.
$a Nazev. $n Cislo ¢asti, $p nazev Casti / $¢ prvni idaj o odpovédnosti ; druhy udaj o
odpovédnosti

Pole 245 a — nazev

Podpole $a je neopakovatelné. Do $a se zapisuje pouze hlavni nazev a alternativni nazev.
Nazev zapisujeme cely a nevynechavame v ném zadna slova. Pouze mimotadné v ptipadée
abnormalné dlouhého nazvu Ize ¢ast nazvu nahradit vypustkou ... .

Je-li uvedeno vice nazvu od stejné¢ho autora, zapisuji se dalsi v podpoli 245b. Je-li dalsi nazev
od jiného autora, zapiSeme nazev a dalsiho autora do 245c a do pole 700 (viz ptiklady:
Pritisky).

Udaje z titulni stranky je tieba rozélenit do jednotlivych podpoli. Tedy na vlastni nazev (a),
dalsi nazvové udaje (b), udaje o odpovédnosti , tj. o autorovi, prekladateli, sestaviteli atd. (c).
Nema-li dilo Zadného hlavniho autora, ale jen napt. sestavitele nebo editora, ptedchazi tomuto
udaji o odpovédnosti také lomitko, ne stfednik (napft.: Nazev / sestavitel).

Pt.:
8a Kleine Schriften praktischen Inhalts /
Sc Johann Peter Frank ; aus dem lateinischen tibersetzt von Joseph Eyerel

8a Michaelis Ettmulleri Philos. et Medic. Doctoris etc. Opera Medica Theorico-Practica,
Mich. Ernestus Ettmullerus Filius etc. innumeras ... mendas sustulit, Hiulca supplevit, Luxata
restitutit, Superflua delevit, Aliquot ex Manuscriptis Paternis Tractatus addidit /

Sc illustravit Joh. Jacob. Mangetus etc.

8a Oratio de novae apud Europaeos monarchiae, pro tempore et ad infrigendam Turcicae
dominationis impotentiam et ad stabiliendum Christianae statum utilitate /
8c Auctore Andrea Hojo Brugense, Regio graecarum literarum apud Duacenses Professore

Sa Justior Vir Omnium et omnibus virtutibus insignitus. 1d est Universaliter Justus Advocatus
Divus Ivo, Senatu, Populoque Academico Universitatis Carolo-Ferdinandeae Panegyrice
expositus /

8c In Basilica Teinensi B. Virginis Pragae a Joanne Carolo Hubalek, I.U. Auditore

8a Pest-Ordnung, Oder der gantzen Gemein nutzlicher Bericht und Gutacht, von der
Eigenschafft und Ursachen der Pestilentz in Gener ... /

8c Aufs dess Heren ... Joannis Guilielmi Mannagettae Philosophiae et Medicinae Doctoris ...
Manu Scriptis genommen ; und durch ... Paulum de Sorbit ... vermehrt ...

Je-1i nedilnou soucasti nazvu knihy jméno autora, potom tyto tdaje v podpoli $¢
neopakujeme. Pokud takovyto nazev za¢ind vlastnim jménem autora, doporucuje se piidat
jako dalsi selek¢ni pole 246 — variantni nazev, kde bude zapsan vlastni nazev bez jména
autora.



Pr.

24510 $a Sancti Antoni Archiepiscopi Florentini ordinis praedicatorum Summa theologica in
quatuor partes distributae, ad vetustiores libros exacta

2463# $a Summa theologica in quatuor partes distributae, ad vetustiores libros exacta

MIluvnické ¢leny prvnim slovem nazvu

Zacina-li nazev mluvnickym €lenem, je tieba tento ¢len vyloudit z fazeni pomoci hodnoty 2.
indikatoru v poli 245. Hodnota indikatort je takova, kolik znakl potfebujeme z fazeni
vyloucit, po€ita se i mezera.

Pr.: 24504 $a The religion
24504 $a Die Wissenschaft
24502 3a A report

Pole 245 b — dalSi nazvové informace (podnazev, soubézny nazev ...)

Do tohoto podpole se zapisuji ty informace z titulni stranky, které uz nejsou soucasti
hlavniho nazvu knihy, napt. podnazev, soubézny nazev atd.

Pt.

$b In tres partes divisum

$b In sex tomos distributa

Pozor!
Pokud za takovymto udajem nasleduje jmenny udaj, uz to neni dal$i ndzvova informace, ale
udaj o odpovédnosti. Takova informace pak bude v podpoli $c.

Pole 245 c — udaje o plvodcich + dalSi dilo od dal$iho autora

Za 0daji o pavodcich prvniho dila by nasledovala dalsi dila od jinych autort: vyplituje se
tehdy, kdyz jsou na titulni strance (nebo listech) knihy zminéna dalsi dila v knize obsazena.
Jde zpravidla o ptitisky a pfidavky. Neplést s konvoluty a ptivazky!

Pt.

Na titulnim listé knihy je:

Secreta secretorum Raymundi Lullii et Hermetis Philosophorum in libros tres divisa. Cum
opusculo D. Thomae Aquinatis de Esse et Essentia mineralium et Cornelii Alvetani Ansrodii
de conficiendo divino Elixire libellus ...

Pole 245 bude potom vyplnéno takto:

Sa Secreta secretorum Raymundi Lullii et Hermetis Philosophorum in libros tres divisa /

8c Cum opusculo D. Thomae Aquinatis de Esse et Essentia mineralium . Et Cornelii Alvetani
Ansrodii de conficiendo divino Elixire libellus ...

Pt.
8c Aus dem lateinischen tibersetzt von Joseph Eyerel



Pole 245 n — ¢gislo svazku

Vypliuje se jen tehdy, jedna-li se o vicesvazkové dilo, pfi¢emz v tomto podpoli ¢islo svazku
zapisujeme tak, jak je uvedeno v knize. Pokud je ¢islovka uvadéna slovné, uvedeme ji slovné.
Pt.:

$n Tomus primus

$n 3. Teil

Pole 245 p — nazev svazku
Nazev svazku zapiSeme piesné podle knihy.

Je-li v jednom fyzickém svazku vice ¢asti jednoho a té¢hoz dila, rozliSujeme, jestli se jedna o
ptivazky nebo pfitisky nebo u dél se spoleénym ndzvem o obsah (viz déle).

Pt.:

Sa Stephani Salagii Presbyteri Quinque-Ecclesiensis Sacrae Theologiae Doctoris De Statu
Ecclesiae Pannonicae Libri VIL

8n Liber primus,

$p De Statu Civili Pannoniae

Do pole 505 mlZeme obsah rozepsat. V ptipadé, Ze ma kazdy dil i vlastni nazev, nepiSeme
cely rozsah do jednoho podpole, ale umérné poctu ¢asti pridavame v poli 505 podpole $t (viz
téz pole 505).

Pole 246 — variantni nazvy
Prvni indikator:

0 Generuje se poznamka, negeneruje se vedlejsi zahlavi

1 Generuje se poznamka 1 vedlejsi zahlavi

2 Negeneruje se poznamka, negeneruje se vedlejsi zahlavi
3 Generuje se vedlejsi zahlavi, negeneruje se poznamka

Druhy indikator — typ nazvu:
Neni specifikovan
Cast nazvu/nazev &ésti
Soub&zny nazev
RozliSovaci nazev
Dalsi variantni nazev
Obalkovy nazev
Nézev na doplitkové titulni strance
Hlavi¢kovy nazev
Zivé zahlavi

Hibetni nazev

0NN kW~ O T

Vysvétlivka: generovanim se mysli automatické vytvotreni programem. Napft. pro obalkovy a
hibetni ndzev se pouziva prvni indikator s hodnotou 1 a katalogizator uzZ nemusi totéz
vypisovat do pozndmky, protoze pozndmka se sama automaticky vytvofi.

Zaroven, pokud jsme pouzili prvni indikéator s hodnotou 1 nebo 3, je toto pole selekéni.



V poli 245 je selekéni pouze $a. Pokud chceme zapsat nazev ¢asti jako selekéni udaj, je tieba
pouzit téz pole 246 pro variantni nazvy. Zaroven plati, Ze do pole 246 zapisujeme varianty
hlavniho nazvu uvedeného v poli 245 ¢i vyznamny podnazev.

[ustrativni priklady:
24510 $a Déjiny Olomouce. $p Holice
24630 $a Holice

Hibetni a obalkové nazvy
Pouzijeme pole 245 + 246.

[lustrativni priklady:

24510 $a Rustina, cestina : $b prakticky slovnik / $¢ Pavel Pohlei, Miloslava Sroufkova
24614 $a Rustina, cestina : 8b prakticky slovnik s novymi vyrazy

24618 $a Prakticky slovnik rusko-cesky a cesko-rusky

Cislovka prvnim slovem nazvu
Pouzijeme pole 245 + 246.

[ustrativni priklady:
24500 $a 100 let knihovny v Litovli
2463# 8a Sto let knihovny v Litovli

Pole 250 a — pofadi vydani

Indikatory nejsou definovany.

Podpole:

$a oznaceni vydani véetné vydani dopliikového

$b dalsi idaje o vydani (obvykle odpovédnost ¢i soubézné tidaje)

Poradi vydani zapisujeme v té podobé, jak je v knize, s vyjimkou ¢islovek. Pouzijte arabské
Cislovky i v ptipadé, Ze v knize je vydani uvedeno fimskymi ¢islicemi nebo slovné.

Pt.
V knize uvedeno: Neue, verbesserte Auflage
250 8a Neue ver. Aufl.

V knize uvedeno: Secunda hac Editione evulgata Latinitate donatum ...
250 $a 2. hac Editione evulgata Latinitate donatum ...

Pole 260 a — misto vydani
Interpunkce piedchazejici jednotlivym podpolim:

¢ Prvni misto vydani
< 3 druhé misto vydani (stfednik s oboustrannou mezerou)
< :jméno nakladatele



R/

<, datum (pfed datem vydani se uvadi ¢arka - ne s oboustrannou, ale jen s
pravostrannou mezerou)

Misto tisku, tiskarna a piipadné datum tisku se uvadi do spolecné kulaté zavorky.

V ramci zavorky se uvadi stejné interpunkce jako u ostatnich nakladatelskych tidaju.
Hranaté zavorky pouzivame v ptipad¢, ze udaj v knize neni a byl nalezen né€kde jinde
(internet, tiSténé soupisy).

Pt.

$a Misto : $b nakladatel, $¢ 1774

Sa Misto ; $a Misto : $b nakladatel, $c 1774

Sa Misto : $b nakladatel ; $a Misto : $b nakladatel, $¢ 1774
Sa Misto : $b nakladatel, $c¢ 1774 $e (Misto : $f Tiskdarna)
$a/S.1. : $b s.n.], $c 1774 $e (Misto : $f Tiskdrna)

Pr.
Na knize je 4 Paris, chez la veuve de Sebastien Marbre Cramoisy. Et se vend a La Haye, chez
Adrian Moetjens, ale zapisuje se:
260  $a A Paris :
8b chez la veuve de Sebastien Marbre Cramoisy ;
$a Et se vend a La Haye :
$b chez Adrian Moetjens,

Pokud misto vydani ani zemi! nelze zjistit, zapiSeme do hranatych zavorek [S.l.] = sine loco
(bez mista).

Pole 260 b - nakladatelstvi

Postupuje se obdobné¢ jako v podpoli 260a
Pokud jméno nakladatele nelze zjistit, zapiSeme do hranatych zavorek [s. n.] = sine nomine

(bez jména).
Pt.
[S.L :s.n]

[Némecko : s.n.]

Pole 260 c — rok vydani

Zapisuje se pouze rok. Piipadné ,,A.D. ..., Anno..., Im Jahre...“ apod. se vypousti.

Neni-li uveden rok vydani, je tieba pokusit se ho zjistit z jiného zdroje, potom jej uvedeme do
hranatych zavorek. Pokud se dataci dila nepodatilo zjistit viibec, pak v podpoli $c uvedeme
pravdépodobnou dataci do hranatych zavorek a jeste s otaznikem.

Muizeme zapisovat takto:

[1671 nebo 1672] jeden nebo druhy rok

[16697?] pravdépodobné datum

[mezi 1606 a 1612] rozmezi let - v souladu s pravidly by se nemélo uvadét rozmezi
delsi nez 20 let

[ca 1660] ptiblizné datum

[167-] urcité desetileti

[177-7] pravdépodobné desetileti

[17--] urcité stoleti



[17--7] pravdépodobné stoleti

Pole 260$c by mélo byt v souladu s polem 008: 008/07-10, piipadné, je-li vyplnéno, i s
008/11-14.

Ptiklady:

008/06 ]
008/07-10 1746
260%c [17467]
008/06 q

008/07-10 1746
008/11-14 1766
260%c [mezi 1746 a 1766]

Pole 260 e — tiskarna, f — tiskaf
Vyplnéni tohoto podpole neni povinné, pokud vsak tento udaj je k dispozici, uvadime je;.

Piiklady vyplnéni pole 260:
260  8a Augustae & Pedeponti :
$b Sumptibus Strétter, Gastl, & llger,
$c 1787
$e (Ratisbonae :
8f Typis Joannis Baptistae Lang)
Piiklad vyplnéni pole u knihy s rliznym mistem vydani a tisku.

260  3a [Lipsiae

$b Per Haeredes Valentini Papae,

$c 1564]
Takto se vyplni pole 260 u knihy, kterd nema4 titulni stranku nebo potiebné udaje, exemplar se
vSak podarilo identifikovat a ptislusné udaje zjistit jinde.

260  $a Olomucii
$b Typis Josephae Hirnlianae
$c [1774]
$e Factore Josepho Loserth
Chybi rok vydani, v knize neni, byl vSak nalezen né€kde jinde.

260  $a [S.1.
$b s.n.
$c 17--?]
Toto je ukazka ptipadu, kdy se katalogizatorovi nepodafilo najit jediny zachytny bod.

Pokud skute¢né nejsou k dispozici zadné nakladatelské udaje, je potieba:
1. Ovétit, zda popisovany titul ve skutecnosti neni pouze pritiskem k dilu jinému, t;.
k ptfedchazejicimu titulu. V takovych ptipadech je mozné, Ze na titulni strance
takového pfitisku uz zadné nakladatelské idaje nejsou. Proto je pfebirame z hlavniho
zaznamu.
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2. Pokusit se v knize najit néjaky rok, ktery by umoznil alespoii pfiblizné casové zarazeni
dila. Je tedy opét potieba mit knihu v ruce a podivat se na nazev, posledni stranu,
pfedmluvu ¢i dedikaci atd..

3. Pokusit se najit idaje o autorovi knihy, které by také mohly pomoci k alesponi
pfiblizné dataci.

Ptiklady zéapisu hranatych zavorek:

[Misto : nakladatel, rok]
Misto : [nakladatel, rok]
Misto : nakladatel, [rok]
[Misto] : nakladatel, [rok]
[Misto : nakladatel], rok

Pole 300 a, b, c — udaje fyzického popisu

Pocet stran piSeme do podpole $a, ilustrace apod., které jsou soucasti strankovani do $b.
Udaj o formatu knihy (2°, 4°, 8°, 12°, 16°) uvadime do podpole $c.

Jsou-li daje jinak nez Cesky, pfevedeme je do Cestiny.

Pt.

Pocet stran uveden takto: Titelbl., Bl Vorst., 312 S., ale piSeme: [24], 312 s.

$a 119 s. : $b il. (pfevazné barev.) ; $¢ 12°
$a 360, [2] s., 24 s. pfil., : $b; il. $c 8°

Necislované stranky nebo listy

[30] s. (nebylo strankovano - katalogizator spocital)
ca 200 s. (nebylo strankovéno - katalogizator odhadl)
196, [2] s.

920 s. (v rizném strankovani) - secteno
1 sv. (v rizném strankovani) - pouZzivat vyjimecné, spravné by se mé€lo dopocitavat

Obrazové prilohy nezahrnuté do strankovani

Pokud jsou ptilohy ¢islovany, zapise se jejich celkovy pocet:

$a 78 s., 10 s. pril.

Nejsou-li ¢islovany, katalogizator je spocita:

$a vii, 75 s., [3] s. piil.

Pozor: pokud jsou prilohy cislovany spolu s textem, zapiseme je jen v dalsich fyzickych

udajich - $b : il.

Pole 440 - edice

1. indikator prazdny, 2. indikator — pocet vyloucenych znak z fazeni
Pt.
440#0%a Laichterova kniznice ; $v sv. 3
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440#08%a Acta Universitatis Carolinae. $p Medica ; $v sv. 3

Pole 490 + 800-830 — edice
EDICE 490 + 800

Pokud se v ndzvu edice vyskytuje jméno osoby — jedna se napfi. o spisy nebo vybor z dila,
pouzijeme k zapisu kombinaci poli 490+800.
Podpoli $t predchazi tecka.

Pole 490
Prvni indikator:
1 Vytvati se zahlavi pro odlisSnou formu edice

Druhy indikétor nedefinovan.
V poli 800 jsou indikatory stejné jako v poli 100.
Pt.

4901# $a Spisy Frantiska z Assisi ; $v sv. 6
8000# $a Frantisek z Assisi, $c svaty, $d 1182-1226. $t Spisy

4901# $a Spisy Antona Pavlovice Cechova ; $v sv. 6
8001# $a Cechov, Anton Pavlovic, $d 1860-1904. $t Spisy

4901# $a Spisy bratii Capkii ; $v sv. 35
8003# $a Capkové, Karel a Josef. $t Spisy

EDICE 490 + 810
V poli 810 jsou indikatory stejné jako v poli 110.

Pokud se v ndzvu edice vyskytuje korporace, pouzijeme k zépisu kombinaci poli 490+810.
Podobné je to 1 v ptipad¢€, ze ma edice vagni nazev, napt. Studie nebo Zpravy, ale je dilem
urcité korporace.

Pi::
4901# $a Védecke spisy Vysokého uceni technického v Brné. Habilitacni a inauguracni spisy
8102# $a Vysoké uceni technické v Brne. $t Védecke spisy. $p Habilitacni a inauguracni spisy

4901# $a Zpravy Spolecnosti pro déjiny Némcii v Cechach = $a Mitteilungen der

Gesellschatft fiir die Geschichte der Deutschen in Béhmen
8102# $a Spolecnost pro dejiny Nemcii v Cechdach. $t Zpravy
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EDICE 490 + 830

Indikatory v poli 830:

Prvni indikator nedefinovan.

Druhy indikator:

0-9  Pocet znaki vyloucenych z fazeni

Pokud se vyskytuje stejny nazev edice u riznych nakladatelli, pouzijeme k zapisu pole
490+830.

Pt.:
4901# $a Poezie
830#0 $a Poezie (Archa)

4901# $a Poezie
830#0 $a Poezie (Petrov)

4901# 3a Poezie
830#0 $a Poezie (Melantrich)

Pole 5XX — poznamky
Hlavnim pramenem popisu mohou byt rizné prameny (i pfiruckové). Rozsituji pfedchozi
popisné udaje. Pozndmky se zapisuji v Cesting.

Poznamky se tykaji téchto oblasti:
¢ oblast udajii 0 nazvu a odpovédnosti
¢ udaje o vydani a k bibliografické historii
¢ nakladatelské tidaje
s fyzicky popis
% edice
¢ obsah

< vazba a dostupnost
Volné tvorené poznamky
Strucné, katalogizatorem volné vytvorené poznamky bez navésti a bez pouziti citace.
Formalizované poznamky
Formalizovana poznamka je pozndmka s navéstim — neménnym tivodnim vyrazem, frazi.
Priklady:
Obsahuje:
Obsahuje piivazek:

Privazek k:
Spolecné s:
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Pole 500 — vSeobecna poznamka

Do tohoto pole uvadime veskeré vSeobecné informace, které nepatii do zadné specifické
poznamky.

Jsou to napf. ptipadné dopliujici tidaje tykajici se autora, ptekladatele, pseudonymy, nazev,
pochybnosti apod.

Pt.
500  $a Autorovo kiestni jméno je pravdépodobne Paulus
500  $a Salander je pseudonym F.H. Schadeho

Pole 501 — konvoluty, pfivazky

Sem se zapisuji udaje v pripadé€, ze zpracovavame konvoluty nebo piivazky. Viz téz kapitola o
zpracovani konvolutl a ptivazku.

Pt.

501  8a Privazek k: nazev / autor

Pole 505 — formalizovana poznamka k obsahu

505 slouZi pro popis dalSich titult obsaZenych v knize, pfitiski se spolecnym hlavnim
nazvem apod. Neplést s konvoluty! Udaje je tieba je jesté uvést do pole 505, ptipadné do
dalSich poli 700 nebo 740). Viz téz material k piitiskim.

Tlustrativni ptiklad - dila jednoho autora, vyplnéné pole 505 ma potom tuto podobu:
50500 $t Karla -- $t Chudi lidé -- $t Diva Bara -- $t V zamku a podzamci

Pr.:

Dilo v jednom fyzickém svazku:

245108a Stephani Salagii Presbyteri Quinque-Ecclesiensis Sacrae Theologiae Doctoris De
Statu Ecclesiae Pannonicae Libri VII.

50500 $8g Liber primus.

$t De Statu Civili Pannoniae --

8g Liber secundus.

8t De Initiis Religionis Christianae In Pannonia --
$g Liber tertius.

8t De Antiquis Episcopatibus In Pannonia --

8g Liber quartus.

8t De Antiquis Metropolitanis Per Pannoniam

Pole 510 — citace a odkazy

Do tohoto pole se zapisuje odkaz na literaturu, ve které se popisované dilo cituje. Odkaz na
literaturu muze byt doplnén o informaci o tom, ktery udaj byl z literatury pouzit.

Pt.:

5104 8a Knihopis ¢. 14739

5104 8%$a BMG s. 107, Fadi pod Bible
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Pole 561 — poznamka o historii vlastnictvi

Toto pole se vyplni v pfipad€, ze mame k dispozici udaj o byvalém majiteli knihy, pfipadné o
zpusobu jejiho nabyti.

Pt.

561  § a Puvodni majitel klaster dominikdnii v Olomouci

561  § a Pochazi z byvalého premonstratského klastera Hradisko u Olomouce

Pole 562 — poznamka k exemplafi
Obsahuje informace identifikujici exemplaf. Fyzicky popis knihy, poznamky k popisovanému
exemplaii (anotace, kovani, inicialky, kustody, tabulky, dievoryty - jejich umisténi atd.)

Pt.

562  $a Cislovani arabské, signatury. Pismo lat., verzalky, vétSinou kurziva, feckd alfabeta.
Inicialky bilé v cernem 1.7 x 1.7 cm, Cerné pres 2, 3 a 4 7. Nadpisy nad stranami. Kustody.
Ozdobné linky i jednoduché. Vinéta s jezuitskym znakem IHS nad impresem a vinéta za
predmluvou

Pole 563 — poznamka k vazbé

Obsahuje informace o vazb¢ exemplare.

Pt.

563  §a Vazba zluta kize s cernymi intarziemi (ramec ozdobny, oval a vtlacené W na obou
deskach)

Pole 590 — defekty
Pouzijeme v pfipad¢, ze exemplar je defektni, tzn. informace typu ,,Chybi titulni list* apod.

Pole 700 — spoluautor, dal$i pavodci

Pro zapis plati stejna pravidla jako v poli 100. Zapisujeme sem dalsi autory i jiné ptivodce —
sestavitele, editory, prekladatele, ilustratory atd.

Do poli 100 a 700 nepatii hranaté zavorky! Pokud autorstvi neni zcela jasné, napise se do pole
100 nebo 700 jméno bez zavorek a informace o nejasném autorstvi se oznaci pomoci kddu
role (v $4 dub) a je mozné téz zapsat poznamku v poli 500.

Pole 984 — misto pavodu publikace

Pole 984 slouzi ke zjednoduSeni vyhledavéani zdznamu podle mist vydani. Ta jsou v poli 260
zapisovana v puvodnim tvaru, takze v kone¢ném disledku se k jednomu méstu vaze mnozstvi
nazvovych podob. Proto se v poli 984 piSe misto ve formalizovaném tvaru a pokud mozno
jeho ¢eska podoba (je-li zndma a pouzivana).
Pole se vyplituje takto:
984  $a mésto

$b zemé (soucasna)
Pf.
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Na knize je:
Holmiae, Typis Petri Hesselberg, 1779
Pole 984 bude ve tvaru:
984  $a Stockholm
$b Svédsko

Pole 984 se vyplni pro kazdé misto vydani, které je na knize/titulni strance uvedeno, i pro
misto tisku.

Zpracovani konvolutu a privazku

V piipadé konvolutii a pfivazka jde o existenci dvou a vice (i padesati) tituli v jednom
svazku. Tyto tituly spolu sice mohou tematicky souviset, ovsem kazdy byl vydan oddélen¢ a
do konvolutu byly svazany az pozdé&ji. Neplést s ptitisky a ptidavky! Kazdy ptivazek
popisujeme do samostatného zaznamu.

Konvoluty + pfivazky

Konvolut je dilo, které¢ se sklada z n¢kolika riznych dél dodatecné svazanych do jednoho
svazku. DalS§im dilim v konvolutu se tika ptivazek (pfivazek je samostatna bibliograficka
jednotka, pfivazana k jinému, mnohdy obsahov¢ odlisSnému dilu, s nimz tvofi jeden svazek
oznacovany jako konvolut).
Zaznam pro prvni dilo v konvolutu obsahuje:

pole 501 $a Obsahuje piivazky: nazev / autor ...

U dalSich zdznamt svazku s konvoluty doplnime:
pole 501 $a Privazek k: nazev / autor prvniho dila v konvolutu ...

Pritisky atd.

Ptitisky jsou dila, kterd byla spole¢né vydana. Popisuji se na rozdil od ptivazkl do jednoho
zaznamu. Mohou mit (ale nemusi) spole¢ny nazev. Podle toho, jestli maji ¢i nemaji spolecny
nazev, jestli jsou od jednoho nebo vice autort nebo bez autora, katalogizujeme jednim z nize
uvedenych zplsobu.

Dila od ruznych autoru:

Prt.

Na titulni strance knihy je:

Wundt unnd Leibartznei, zu allen Wunden, Verletzungen, Schéden und Briichen ... Auf3 den
Schriften des... D. Theophrasti Paracelsi. Dabei von Aufsziehung der fiinfften Wesenheit,
Quinta Essentia ...Raimundus Lullius ...

Na takovyto pfitisk se nedéld samostatny zaznam, ale vytvoii se pouze jeden spole¢ny zdznam
podle pravidel uvedenych pro pfitisky.

V jedné knize mize byt pfitiskil 1 vice. OvSem 1 v tomto piipadé plati, Ze se vytvoii jeden
spole¢ny zdznam na celou knihu a pro pfitisky vytvofime piislusna pole.
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V zaznamu potom bude vyplnéno:
1000# $aParacelsus,
$d 1493-1541
24510 $8a Wundt unnd Leibartznei, zu allen Wunden, Verletzungen, Schdden und Briichen ...

Sc Aufs den Schriften des ... D. Theophrasti Paracelsi. Dabei von Auf3ziehung der
fiinfften Wesenheit, Quinta Essentia ... / Raimundus Lullius ...

70002 $a Raymundus Lullus,
$d 1235-1315.
$t Von Auf3ziehung der fiinfften Wesenheit, Quinta Essentia ...

Vice dél - bez spole¢ného nazvu

Nazvy dalSich dél od jinych autorti v€etn€ jména autora se zapisuji do pole 700
Nazvy dalSich dél od stejného autora se zapisuji do pole 740
Nazvy dalSich dél bez autora se zapisuji do pole 740.

Priklady vice dél jednoho autora - bez spole¢ného nazvu
1001# $a Seifert, Jaroslav

24510 $a Jablko z klina ; $b Ruce VenusSiny ; Jaro, sbohem / $¢ Jaroslav Seifert
74002 $a Ruce VenuSiny

74002 $a Jaro, sbohem
Piiklady vice dél od riznych autoru bez spole¢ného nazvu

1001# $a Preston, Douglas
24510 $a Poklad / $¢ Douglas Preston, Lincoln Child. Za trest / Dick Francis. Tane¢nik /

Jeffery Deaver
7001# $a Child, Lincoln

70012 $a Francis, Dick. $t Za trest
70012 $a Deaver, Jeffery. $t Tanecnik

Priklady vice dél - se spoleénym niazvem

24510 $a Vybor z ceskych povidek
50500 $t Karla / $r B. Némcova -- $t KiiZ u potoka / $r K. Svétla

Zpracovani vicesvazkovych dél

Uplatiiujeme-li tzv. exemplafovy popis, coz je pii katalogizaci starych tiski obvyklé, kazdy
svazek bude mit svljj vlastni zdznam 1 tehdy, nema-li vlastni ndzev svazku nebo jen
nevyznamny nazev svazku.



Pokud knihovna nepouziva exemplarovy popis, mohla by vicesvazkové dilo bez vlastnich
vyznamnych nazvii popsat do jediného souborného zaznamu a rozpis svazkl napsat do pole
505%a.

ZAVER
Manual si neklade za cil aplnost, ale popisuje nejcastéji se vyskytujici pole a ptipady. Pokud
nebyly nalezeny ptiklady z oblasti starych tiski, byly vyuzity ptiklady ilustrativni, nebo se
jedna o priklady vymyslené.
Skutecné ptiklady pochéazeji z baze starych tiskti Védecké knihovny v Olomouci.
[lustrativni priklady jsou Cerpany z téchto pramenti:

¢ Katalogizace ve formatu MARC 21 / Marie Balikova, Hana Kubalova, Jaroslava

Svobodova
+» Databaze dotazi ke katalogizaci

< Materialy k MARC 21 na strance NK, dostupné z:
< http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond Marc21_ soubor.htm

Na zpracovani materialu se podileli: Libuse Machacova, Jaroslava Svobodova a kolektiv
pracovnikt historickych fondi Védecké knihovny v Olomouci.

)/
L X4

11.11.2006
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